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I. Pasos al Cotejar una Solicitud en el Sistema

1.

Seleccionar el caso con el numero de seguro social o el “Person Number” que le asigne
el Sistema “ORACLE”. Para estar seguro que es el estudiante, puede verificar el nGmero
de estudiante en el “Person Detail’ en la pestafia de identificadores.
Deberan cotejar que aparezca el “award year” 2013-2014.
Para lograr acceso al mismo, deben seguir los siguientes pasos:
4 Entre al “Financial Aid Record”
4 Oprima F11 para llevar al Sistema a que todos los campos estén en color azul.
- Person Number o nimero de seguro social.
- En Award Year indica AWD _ 13-14.
- Oprima Ctrl-F11.
4 Aparecera el expediente si el estudiante completd su FAFSA.
Ver en la parte izquierda del “summary” si indica “select for verification”.
Esos casos son los que hay que verificar que tengan todos los documentos
necesarios para determinar la elegibilidad incluyendo la Hoja de Verificacion que

corresponda debidamente completada y firmada.

Los casos que no son seleccionados para verificacion no entregaran la Hoja de
Verificacion Institucional.

Los casos que no aparezcan en el sistema es porque no han llenado la
Solicitud de Ayuda Federal (FAFSA) o no indicaron el codigo 007108 UPR - Rio
Piedras, en estos casos se deben comunicar con los estudiantes.

7. Modificacion a pantalla Oracle 2013-14:

- Solo para ISIR del 2013-14 se ubicé en el “Financial Aid Based Record” al lado UPR
ID, el grupo que pertenece el ISIR (V1 al V5) y el por ciento del LEU

Ejemplo:



“Financial Aid Base Record — UPR ID 842-12-1234 ISIR group V1 — Pell LEU % :
100"
- GPR - 45 = un estudiante seleccionado para verificacion dentro de los grupos V4 y
V5 debe presentar lo siguiente:

1) Documento que certifique que completo el cuarto afio de escuela superior.
2) 1D con foto.

- UNU ENR H1 = favor de visitar al Oficial de Asistencia Econ6mica. NSLDS reporta
que usted tiene un historial académico inusual.

Casos de estudiantes graduados

1. Estos casos tienen que realizar el proceso completo de verificacion.
Seleccionados y no seleccionados para verificacion.

2. Cotejar que tengan los documentos necesarios para la elegibilidad.

I1. Documentos que debe incluir en la Solicitud
A. Evidencias de los ingresos del afio natural (Ver los “70 Do items”).

1. Copia de la Planilla de Contribucidén Sobre Ingresos con sus comprobantes
del afio natural. La misma debera estar debidamente completada y firmada en
tinta. Sirinde planilla federal y/o estatal la informacion en la solicitud debe
corresponder a esta planilla. Ademas debe verificarse si la planilla sometida es
rendida por ambos padres o por separado. Esto aplica también a estudiantes
independientes.

NOTA: Casados que rinden planilla por separado tienen que entregar las
dos planillas. En casos de padres separados se debe solicitar la planilla
del padre con quien vive (la planilla debe indicar contribuyente
individual, casado que no vivia con su conyuge) y documento
institucional de separacion. Si no marcé en la planilla casado que no
vivia con su conyuge y no puede evidenciar situacion de estatus con
documentos tales como: tramite legal de abogado, documento
de ASUME entre otros, de no presentar evidencia que sustenta
el estatus se trabajara el caso como casado y se incluird ingresos de
ambos padres.



2. Si los ingresos son por de concepto empleo y no se rinde planilla, debera
incluir el(los) comprobantes de retencién del afio natural (Forma 499
P2 W.2). Cotejar que indique “Copia para el Departamento de Hacienda”
(Parte B) y la Certificacion SC 6088 de Hacienda.

3. En aquellos casos en que se recibe ingresos de otras agencias, debera pre-
sentar una certificacion de la agencia correspondiente:

a) Departamento del Trabajo (certificacion de desempleo — Forma 651-A).
b) Veterano
c) Retiro

d) Pensiones Alimentarias (copia Sentencia Divorcio y estipulaciones)
(si aplica)

*Si no hay sentencia y la pension es a través del Tribunal debera entregar
una Certificacién de ASUME que asi lo certifique o una certificacion escrita
indicando la totalidad de la pension.

4. En aquellos casos en que el(los) ingresos no puedan ser corroborados por
un documento oficial, seleccionar otros ingresos en los “7o0 Do Item’.

5. Si esta radicando por primera vez debera entregar:
- Para los casos de traslados y transferencias, permiso especial y readmision el
Oficial debe revisar, anotar y/o imprimir el resumen de ayuda econémica en

COD para el afio académico correspondiente.

Segun el Manual en toda solicitud seleccionada tienen que verificar los siguientes datos de
acuerdo a grupo de verificacidon en el cual esté clasificado (ver Tabla Grupos de Verificacion).

Ademas de estos elementos requeridos se puede verificar cualquier otro dato de acuerdo con la
Politica Institucional. Todos estos renglones tienen que estar de acuerdo con la evidencia
sometida.

Hacer referencia: Manual de Verificacién Cap. 4 (34CFR 668.51-61-A.



III. Procedimiento Para Evaluar los Casos Verificacion
- Se deben corregir todos los renglones incorrectos en el ISIR.
- Evaluar los documentos entregados y la Hoja de Verificacion.

- Ir al “Student Based Record’ abrir el tab de “Summary’. En este tab ir a “7rack To
Do [tems’

- Verificar que tiene los documentos necesarios para el caso.

Si estan completos marcar a todos “Completed”, sino marcar el documento que va a
solicitar como “Request’.

- Ir al Tab de “Need Analysis’ y en el Tab de “Manage Verification ltem ” cotejar que
La informacién esté correcta segun los documentos.

- Ir al final de la Pantalla y marcamos “Copy /sir Value” y luego le damos “Save”.

- Si la informacién no esta correcta y hay que hacer correcciones, llenamos la hoja
preparada y la pasamos al Area de Procesamiento de Datos, esperamos que se
realicen las correcciones y se les devuelva la hoja para darle seguimiento (ver
apéndice).

IV. Casos Extraordinarios

El Departamento de Educacion Federal le permite al Administrador de Asistencia Econémica
cambiar el estatus de dependencia del estudiante en casos especificos que tengan circunstancias
inusuales o extraordinarias.

1. Los casos que no cumplen con la reglamentacion seran evaluados por el Oficial. El
Oficial someterd una recomendacion sobre el caso al Comité de Casos
Extraordinarios y el mismo debe estar debidamente documentado y firmado. Si
usted no recomienda el caso como independiente, no lo refiera al Comité.

2. Solamente se puede cambiar el estatus de dependencia de dependiente a
independiente.

3. Los casos extraordinarios en que la situacion continde igual que el afio anterior
serdn evaluados por el Oficial y no se enviara al Comité, pero se tienen que
asegurar que las circunstancias extraordinarias persisten y se justifica el cambio
nuevamente. El Oficial debe verificar que los documentos que constatan esta
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informacion estén el expediente del afio anterior, hacer anotacion en la Hoja de
Servicio y firmar el Oficial V y el Oficial.

4. Los cambios del estatus de dependencia realizados en otra Institucién, que no sea
del sistema UPR, tienen que ser evaluados nuevamente en nuestro Recinto.

Ninguna de las siguientes circunstancias, ya sea individualmente o combinada cualifican como
circunstancias inusuales para evaluar un caso como independiente extraordinario. (De acuerdo
al Manual de Verificacion).

a. Los padres se niegan a contribuir con la educacion del estudiante.

b. Los padres no estan dispuestos a proveer informacion en la solicitud del
estudiante.

c. Los padres no reclaman al estudiante como dependiente para propoésito de la
planilla de contribucién sobre ingresos

Las circunstancias inusuales incluyen un ambiente de abuso familiar o abandono de
los padres, lo cual puede causar alguna de las condiciones antes mencionadas.

A. Guias para los Casos Extraordinarios:
1. Citar al estudiante a entrevista.
2. Solicitar planilla de ambos padres.
3. Certificacion escrita de los padres en caso de no rendir planilla.

4. Certificacién del Orientador o Trabajador Social de la escuela o colegio, algun
Pastor, Sacerdote, vecino o familiar.

En la Web: (“Application and Verification Guide™)

V. Emancipacion

- Para ser independiente por reglamentacién, debera tener Sentencia Declaratoria de
Emancipacion del Tribunal o Resolucion Judicial al momento de llenar la FAFSA, y
evidenciar sus ingresos para determinar su independencia econémica y personal.
De no demostrar autosuficiencia tendra que corregir su FAFSA y marcar NO a la
pregunta de Emancipacion. Si la situacion ocurre después de haber radicado la
FAFSA, se considerara para el préximo afio académico.



4 Si tiene una escritura de Emancipacion no aplica para ser estudiante independiente.

VI. Juicio Profesional

Nota: Es una provision del Departamento de Educacion Federal que permite actua-
lizar la realidad del estudiante. El estudiante completo la FAFSA y su situacion
cambié. Fecha limite para realizar Juicio Profesional sera hasta el 31 de
marzo de 2014.

Ejemplos:
1. Divorcio
2. Separacion
3. Muerte
4. Pérdida de empleo

Se le solicitara una certificacion del Departamento del Trabajo informando los beneficios de
desempleo y/o certificacion del trabajo informando fecha de cesantia.

5. Cambio de empleo o ajuste en el salario.
Se le solicitard una certificacion de empleo y sueldo que deberd incluir las
contribuciones que le son retenidas (afio académico vigente). Tanto el nuevo salario
como las contribuciones se multiplican por 10 meses.

6. Retiro.

7. Pérdida de ingresos no tributables.

8. Desastre natural. (Pérdida del trabajo por causa del desastre).

9. Gastos de Colegio.
Para Juicio Profesional por gastos de colegio se tomaran las mensualidades y la

matricula, recordando que los gastos de matricula pagados para el estudiante no
se tomaran en consideracion.

NOTA: El Juicio Profesional no esta limitado a lo anterior, de surgir alguna otra
situacion, favor de consultar al Oficial V.

Ejemplos:



a) Estudiantes dependientes que tenian ingresos y lo pierden o que informd
gastos médicos poco usuales pagados por el mismo.

b) Ingresos no recurrentes.

El ingreso que se informara para hacer Juicio Profesional sera el del afio
académico vigente. Se podra realizar hasta el 31 de marzo de 2014.

4 Certificacién firmada por los padres explicando la situacion.

4 Si los padres rehisan proveer dicho documento, se solicitara certificacion
firmada por otra persona que pueda confirmar la misma.

Se llenara la FAFSA omitiendo la informacion de los padres, la misma llegara
rechazada; estos casos solo son elegibles a Préstamos No Subsidado.

10. Gastos médicos extraordinarios:

(Vea ejemplos).
A. JUICIO PROFESIONAL POR GASTOS MEDICOS

Ejemplo:

El padre del estudiante tuvo gastos médicos por $3,000, no cubierto por el plan. El grupo
familiar es de tres personas y un (1) universitario. El ingreso bruto ajustado es de $40,000,
para realizar el ajuste se hara lo siguiente:

1. Utilizamos la tabla “/ncome Protection Allowance”. Para estudiantes dependientes.
Ubicaremos el grupo familiar y el nGmero de universitarios en la tabla y anotaremos
el valor dado. En este caso tomaremos $20,410.

2. A 'los 20,410 lo multiplicaremos por el % (este es el 11% dado para gastos
médicos).

$20,410 (cantidad permitida por la Tabla A-3)
X 11% (%6 dado para gastos médicos)
2245

3. Para determinar la cantidad a ser descontado del ingreso bruto ajustado,
Tomaremos el total de la evidencia presentada por el estudiante y le restaremos la
cantidad ya considerada en la formula.

3000 (evidencia del estudiante)
2245 (subsidio dado en la formula)



755
4. El ajuste del ingreso bruto ajustado sera:
40,000 — 755 = 39,245

donde el 40,000 representa el ingreso bruto ajustado, el 755 representa la
cantidad determinada a ser restado del ingreso bruto ajustado y 39,245
representa la cantidad que debe iren I.B.A.

*De ser estudiante independiente debe referirse a la Tabla C-3 “Income Protection
Allowance

VII. Préstamos Directos
Como solicitar el Préstamo Directo:
1. El estudiante debe completar el MPN “Master Promisorry Note” y el
Asesoramiento de Ingreso electrénicamente. Luego debe imprimir la solicitud
de Préstamo Directo y la Hoja de COmputos, la cual debe entregar en nuestra

oficina.

2. Una vez recibido, el Oficial realizara los calculos correspondientes para la
otorgacion del préstamo y se procede a originar el préstamo en EDEXpress.

3. Estudiantes No Seleccionados para Verificacion no se le requerird que
complete el proceso de verificacion.

4. Para todo solicitante de préstamo se debera verificar en el sistema estudiantil
Disponible la informacién como: exenciones, ayudantias, becas privadas y
Hospedaje universitario.

¢ PRESTAMOS CON SEGUNDO BACHILLERATO

Los casos de estudiantes que soliciten préstamo y estén en un segundo
Bachillerato, se procesaran de la siguiente manera:

1. No se tomara en consideracion el progreso académico del estudiante.

2. El Oficial verificara el Afio de Clasificacion emitida por la Oficina del
Registrador.

¢ PRESTAMOS POST BACHILLERATO



1. Se le otorgaréa a los estudiantes que estan tomando cursos que son pre-
requisitos para una Maestria.

VIII. Cambios Significativos Reglamentacion Federal
1. Maximo de beca para el Aiilo Académico 2013-2014: 5,645.

2. Cero automatico — “Cero EFC” para el afio académico 2013-2014 se reduce a $24,000
impactando la cantidad que van a recibir los estudiantes.

3. Estado civil de los padres o estudiantes se puede cambiar durante el afio, solo puede
hacerlo el Oficial de Asistencia Econdmica por juicio profesional.

4. Rengldn a verificar que se afadieron a los actuales: pension alimentaria pagada y PAN.
5. Los Oficiales evaluaran todos los renglones en los casos de verificacion.

6. Se elimina el subsidio de interés de préstamo estudiantil durante el periodo de gracia a
estudiantes matriculados en menos de medio tiempo. Efectivo el 1ro. de julio de 2012
hasta el 1 de enero de 2014.

IX. Politica Institucional

¢ “Issue” Seleccionados

Se cotejara el 100% de los casos que sean seleccionados para verificacion por el
Gobierno Federal.

4 Padres Separados

El estatus de los padres separados — no sera necesario una segunda planilla. Los
Miembros del Comité hicieron un andlisis de posibles situaciones que se podrian
presentar en torno a este asunto y se determind que se les solicitara el documento
institucional de separacion y la planilla del padre con quien indica el estudiante que
vive. La planilla debe indicar contribuyente individual (casado que no vivia con su
conyuge). Si traen planilla enmendada certificada del Departamento de Hacienda
gue indique contribuyente individual (casada que no vivia con su conyuge) debe
aceptarse. Ver nota Pagina (2).

¢ Grupo Familiar



De haber informacion conflictiva en la Hoja de Verificacion y el ISIR, prevalece la
informacion que indica la Hoja de Verificacion firmada.

4 Hermanos Universitarios
Si el estudiante coloca en la Hoja de Verificacion a un hermano como universitario e
indica la universidad no se le solicitara copia del programa de clases para

corroborar, excepto dudas razonables.

* De surgir algun cambio significativo se le informara a los Oficiales

X. Recordatorios
1. Toda copia de planilla debe estar firmada por el contribuyente.

2. Todo ajuste que se haga, al igual que todo comentario tiene que anotarse en
la Hoja de Servicio.

3. Elegibilidad a un EFC 0 automatico.
a. Los que algun miembro de la familia reciben Pan, WIC, TANF, etc..

b. Sus padres no rindieron planillas y los ingresos por salarios son
24,000 6 menos.

c. El ingreso bruto ajustado de la planilla sea $24,000 6 menos.

d. En los casos ya mencionados, aunque haya ingresos no tributables, siempre
serd EFC de cero automatico.

e. Para estudiante independiente solo 1/1 e independiente solo y casado 2/2 =
9,540.

f. Estudiante independiente casado 2/1 = 15,290.
e. Para estudiantes independientes solo no cualifican para 0 automatico.
4. Los ingresos no tributables, producto de pensiones, se registran en el Anejo H de

la Planilla de Contribucidn sobre Ingresos. Estos se calculan tomando el Reglon
#7 y restandole la cantidad indicada en el Reglon #12.
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10.

11.

12.

13.

14.

El Crédito de Oportunidades Educativas se incluird en la pregunta 91A para estudiantes
dependientes y 43 A para estudiantes independientes.

A los intereses generados por cuentas de ahorro se restara $2,000 y se indicara
en el renglon de otros ingresos no tributables.

Permisos Especiales

a. Los que estan estudiando en dos unidades del sistema — paga la Unidad de
origen.

b. Los que se matriculan en un solo Recinto — le paga ese Recinto.

Ley 186 del 1ro. de septiembre de 2006 (Uso del nimero de Seguro Social) contiene una
prohibicién a la Universidad de mostrar o desplegar el nimero de
seguro social en un lugar u objeto visible.

En cualquier correspondencia que se le envie al/la estudiante no se pondré
el nimero de seguro social.

En casos de padres separados que no rinden planilla, evaluarlos
mediante entrevista para determinar que documentos se les solicitara.

En casos de matrimonio consensual, se elimina del grupo familiar el padrastro
0 madrastra. Si el Unico ingreso proviene de uno de éstos, se solicitara certifi-
cacion de la aportacion. Tomar en cuenta todos los gastos del hogar que esta
persona cubre.

En casos de madres y padres solteros, si el (la) estudiante y su hijo(a) estan
reclamados en la planilla de sus padres, estos son dependientes.

Sila fuente primaria de ingresos del estudiante (padre o madre soltero) es
beneficios el PAN, pensidn alimentaria, o trabajo, el estudiante es independiente.

En el caso de estudiantes dependientes, aunque trabajen, van en el grupo
familiar. También se incluye en el grupo familiar cualquier persona que sea
independiente por edad, que por alguna razén depende de los padres. (AVG Cap.
Il P. 26 independientes p. 30).

No se considerara como Padre al custodio legal, por tanto el estudiante huérfano
es independiente. Si los padres del estudiante estan vivos deben proveer
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informacion de sus padres a menos que no se considere como caso
extraordinario.

15. El estudiante que esta casado, pero separado se considerara casado para efectos
de determinar el “estatus de dependencia”

16. Lo que el estudiante reciba como pago de estudio y trabajo (por veterano) debe
contarse como ingreso no tributable.

17. En el caso en que los padres del estudiante se divorcien y el padre custodio
Vuelva a casarse, si éste fallece, aunque el estudiante siga viviendo con su
padrastro/madrastra, pasa a ser dependiente de su padre biolégico y tendrd que
presentar la evidencia de ingresos del padre/madre, de acuerdo a la Reglamentacién
Federal y no se considerara independiente.

18. Si el estudiante tiene Sentencia de Divorcio o algun documento oficial del Tribunal
en el expediente del afio anterior no es requisito entregarlo nuevamente.

19. Si el solicitante tiene un hermano estudiando en el Recinto, el Oficial es
responsable de consultar el caso con el otro Oficial y asegurarse que la
informacion en ambas solicitudes sea la misma. Si uno es seleccionado y el otro
no es seleccionado la informacién del ISIR en ambos casos debe ser igual.

20. Para los estudiantes multicampus se respetara la decision de la unidad de origen.
Si al incluir el nuevo codigo institucional viene con asterisco (*), se procedera a
verificar.

21. Se recomienda a los estudiantes que tengan intencion de trasladarse que al llenar
su FAFSA incluyan el codigo de la unidad a la cual pretenden asistir.

22. Se mantienen los procesos de correccion en el Area de Procesamiento de Datos.
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Lifetime Eliqibility Used (LEU):

1. Se le informara a los estudiantes que hayan consumido 600% o mas de su elegibilidad a
beca Pell, que aunque no son elegibles existe la posibilidad de participar del Programa de
Estudio y Trabajo y Préstamos.

2. Luego de la evaluacién de progreso académico, en un proceso alterno se identificaran
como 2LEU aquellos estudiantes que estén entre el 500.001% y 599% para ser evaluados
y otorgados manual e individualmente.

3. Los estudiantes identificados con 4EU son inelegibles a la Beca Pell a pesar de cumplir
con progreso académico.

13



Apéndice

1.

2.

8.

9.

Proceso de Verificacion 2013-2014

Tabla Grupos de Verificacion

Certificacion de Ingresos

Certificacidn Programa Asistencia Nutricional (PAN)
Certificacion Pension Alimentaria Pagada a Hijos
Declaracion de Identidad (Inglés)

Declaracion de Identidad (Espafiol)

Certificacion Institucional Estatus Civil Separados

Carta Solicitud de Documentos

10. Hoja Correcciones a ISIR

11. Hoja de Servicio

12. Desglose de Ayudas Econdmicas

13. Costos de Estudios

14.Tabla de Beca Pell

15. Tabla para Determinar la Otorgacion Beca Legislativa y SEOG —

16. Tabla para la Otorgacion de Beca Legislativa — Nivel Graduado

17. Estimado de Gasto Anual para Estudios — Programas Sub-Graduado —

18.Estimado de Gasto Anual para Estudios - Matriculado a Menos de Medio
Tiempo (Semestres)

19. Estimado de Gasto Anual para Estudios - Programas Graduados y Escuela de

Nivel Subgraduado

Nuevo Ingreso

Derecho
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Proceso de Verificacion 2013-2014

Se evaluaran soélo aquellos casos que son seleccionados para verificacion por
el Departamento de Educacion Federal (*) o, (C). Estos son los que aparecen
en el Sistema ORACLE en la pestafa “Summary” indica “Selected for
Verification”. El nuevo proceso de evaluacion 2013-2014 se divide en cinco
grupos de verificacion (V1, V2, V3, V4, y V5).

(Grupos de Verificacion ver tabla V1, V2 V3, V4, V5)

Para cada grupo hay una Hoja de Verificacion especifica sin embargo, se
utilizara el documento actual y el mismo debe estar debidamente completado
y firmado. Si el estudiante no entreg6 la Hoja de Verificacion Institucional se
le proveera la hoja identificada con el grupo al cual el estudiante fue
seleccionado para verificacion.

(Ver Hojas con los grupos identificados)

En los casos que en el hogar no se rindi6 planilla (Hoja de Verificacion V1,
V5) éstos deben indicar la fuente de ingresos y la cantidad. En el caso que el
ingreso sea por salario se requerira la W-2 original que provee el patrono.

Si el ingreso fue del Programa de Asistencia Nutricional Suplementaria (SNAP),
conocida como PAN, se utilizard la (Hoja de Verificacion V1, V2, V4, V5)
el estudiante y/o padres completaran y firmaran el documento, no es
necesario solicitar el documento oficial del Departamento de la Familia a
menos que usted tenga duda relacionada con ese ingreso.

Un nuevo rengldn a verificar es la pension alimentaria pagada por el
estudiante y/o padres (Hoja de Verificacion V1, V3, V4 y V5) este
documento debe ser completado segun aplique y debe de indicar el nombre
de la persona que pago la pension alimentaria, nombre de la persona que
recibid la pension, nombre de los nifios para los cuales se recibio la pension y
la cantidad pagada.

Otro nuevo renglon a verificar es el de Identidad y Declaracion de Propdésito
Educativo (Hoja de Verificacion V4, V5) en estos casos se citara al
estudiante a entrevista a la cual debe traer documento de identificaciéon con
retrato tales como: pasaporte, tarjeta de residente, licencia de conducir,
tarjeta electoral u otro documento que evidencie su identidad, el documento
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debe estar “vigente”. Una vez se corrobore la identidad, el Oficial
fotocopiara la identificacion en la cual anotarda la fecha en que se recibi6 e
iniciara la misma. El estudiante completara y firmara la certificacion “ldentity
and Statement of Educational Purpose” en inglés en presencia del Oficial.

e En el grupo de verificacion V4 y V5 el Departamento de Educacion requiere
evidencia en la cual indique que el estudiante completé su grado de Escuela
Superior, en estos casos la evidencia es el Diploma o transcripcion final de la
escuela. Se consulté con el sefior Santiago del Departamento de Educacion
Federal y se aceptara como evidencia el documento de (Certificacion de
Graduacion) que los estudiantes de Nuevo Ingreso entregan en la Oficina de
Admisiones. El sefior Alvalle, Director del Programa, en comunicacioén con la
sefiora Valentin, Directora de la Oficina de Admisiones, acordaron el proceso
donde se la dara una lista con estos casos en particular y ellos proveeran la
evidencia y asi cumplir con el proceso de verificacion.

RECUERDE:

« Todo documento debe de estar debidamente completo y firmado por el
estudiante y/o padres. Si el oficial tiene duda con respecto a los ingresos
reportados podra solicitar el mismo al estudiante, e identificarlo en el “Track
to do Items”. Una vez terminado el proceso de verificacion en la pestafna “to
do items” debe seleccionar “complete” en el Sistema ORACLE.
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Tabla de Grupos de Verificacion
2013-2014

Tipo de Verificacion

Nombre del grupo de verificacion

Informacién que se debe verificar en la FAFSA

Vi Verificacion Estandar Los que rinden planilla:

e Ingreso bruto ajustado,
responsabilidad
contributiva, salarios

e Porciones no tributables
de distribuciones IRA
(planilla larga, Anejo F,
Parte 4)

e Porciones no tributables
de pensiones

e Deducciones de IRA Yy
pagos (planilla larga
Anejo A, Parte 1, linea 7)

e Interes exentos

e Crédito Oportunidad
Americana

e Numero de miembros en
el grupo familiar

¢ NUmero de universitarios

e Programa de Asistencia
Nutricional (SNAP)

e Pensién alimentaria
pagada

Los que no rinden planilla:

e Ingresos obtenidos de
trabajo

e NuUmero de miembros en
el grupo familiar

e Numero de universitarios

e Programa de Asistencia
Nutricional (SNAP)

e Pensioén alimentaria
pagada

V2 Grupo de Verificacién SNAP Programa de Asistencia Nutricional
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V3

Grupo de Verificacién Pensién
Alimentaria pagada

Pension Alimentaria pagada por el
estudiante (o su conyuge), el padre de
estudiante o ambos

V4

Grupo de Verificacion

Estatus de Escuela Superior completado
Identidad y Declaracion de Propésito
Educativo

Programa de Asistencia Nutricional
Pension Alimentaria Pagada

V5

Grupo de Verificacién Completo

Estatus de Escuela Superior completado
Identidad Y Declaracion de Propoésito
Educativo

Los que rinden planilla:

Ingreso bruto ajustado, responsabilidad
contributiva, salarios

Porciones no tributables de distribuciones
IRA (planilla larga anejo F, Parte 4)
Porciones no tributables de pensiones
Deducciones de IRA y pagos (Planilla
larga, Anejo A, Parte 1, linea 7)

Interes exentos

Crédito oportunidad Americana
Numero de miembros en el grupo
familiar

Numero de universitarios

Programa de Asistencia Nutricional
(SNAP)

Pension Alimentaria pagada

Los que no rinden planilla:

Ingresos obtenidos de trabajo

Numero de miembros en el grupo familiar
Ndmero de universitarios

Programa de Asistencia Nutricional
(SNAP)

Pension Alimentaria pagada
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Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio piedras
Decanato de Estudiantes
PROGRAMA DE ASISTENCIA ECONOMICA

CERTIFICACION DE INGRESOS

Numero de Estudiante NUmero de Seguro Sodial

Nombre del estudiente Correo Electrénico (e-mail)

Direccion Residencial (permanente)

Pueblo Pais Zona postal
Yo , vecino(a) de Puerto Rico certifico:
nombre y apellidos pueblo
1. Que los ingresos en el hogar para el afo 20 ascendieron a la suma de $ , dichos
ingresos fueron por concepto de. i

Fuente de ingreso o nombre del Patrono
2. Que no rendi(mos) Planilla de Contribucion sobre Ingresos para el Ao 20 :

3. Que para el ano académico 20 - 20 el nicleo familiar se compone
miembro(s) de los cual(es) es(son) estudiante(s) universitario(s).

(Si sus ingresos fueron por concepto de trabajo y no rindié planilla debe entregar la W-2
original que le provee el patrono).

Certifico/certificamos que toda la informacion suministrada esta debidamente completa y correcta,
entendemos que el ofrecer informacion falsa con el fin de disfrutar Ayuda Economica Federal es un
delito que puede conllevar multa, pena de carcel o ambas. De ser necesario la Universidad le podra
solicitar informacion adicional.

Y PARA QUE ASI CONSTE, CERTIFICO la presente en , Puerto Rico,
Pueblo
hoy, de de
(did) (mes) (afio)
Firma del estudiante Firma de padre o padrastro Firma del madre o madrastra
Firma del Conyuge]
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V1-V2-V4-V5

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Decanato de Estudiantes
PROGRAMA DE ASISTENCIA ECONOMICA

CERTIFICACION PROGRAMA ASISTENCIA NUTRICIONAL (PAN)

Nombre y Apellidos de Estudiante Ndmero de Estudiante
Direccion Residencial (permanente) NUmero de Seguro Social
Pais Pueblo Zona Postal Direccion Electronica (e-mail)

Indique si en el hogar se recibio los beneficios del
Programa de Asistencia Nutricional (PAN).

SI NO

Certifico/certificamos que la informacion reportada es completa y comecta,
entendemos que el ofrecer informacion falsa con el fin de disfrutar Ayuda Econdmica
Federal es un delito que puede conllevar multa, pena de carcel o ambas. De ser
necesario la Institucion solicitara al estudiante que provea la documentacion oficial
del Departamento de la Familia.

Firma del estudiante Firma del padre o padrastro Fecha

Firma de la madre o madrastra Firma del conyuge Fecha
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Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Decanato de Estudiantes

PROGRAMA DE ASISTENCIA ECONOMICA

V1-V3-V4-V5

CERTIFICACION DE PENSION ALIMENTARIA PAGADA A HIJOS

Nombre y Apellidos de Estudiante

Direccion Residencial (permanente)

NUmero de Estudiante

NUmero de Seguro Social

Direccion Electronica (e-mail)

Pueblo Pais Zona Postal
Nombre de la persona que Nombre de la persona que | Nombre del niiio(os) a | Cantidad Pagada
pago la Pension Alimentaria | recibio el pago de Pension los cuales se les pagé Pension Alimentaria
Alimentaria Pension Alimentaria

Certifico/certificamos que la informacion reportada es completa y correcta, entendemos
que el ofrecer informacion falsa con el fin de disfrutar Ayuda Econdmica Federal es un
delito que puede conllevar multa, pena de carcel o ambas. De ser necesario la
Institucion solicitara al estudiante que provea documentacion del pago de pension
alimentaria tales

como: certificacion de ASUME, copia de los acuerdos estipulados en la Sentencia de
Divorcio, copia de cheques pagados de pension alimentaria o recibo de giro postal.

Firma del estudiante Firma del Padre o padrastro Fecha

Firma del madre o madrastra Firma del conyuge Fecha
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V4-V5

University of Puerto Rico
Rio Piedras Campus
Student Dean Office

FINANCIAL AID PROGRAM

Identity and Statement of Educational Purpose
(To Be Signed at the Institution)

The student must appear in person at

(Name of Postsecondary Educational Institution)
to verify his or her identity by presenting a valid government-issued photo identification
(ID), such as, but not limited to, a driver’s license, other state-issued 1D, or passport.
The institution will maintain a copy of the student’s photo ID that is annotated with the

date it was received and the name of the official at the institution authorized to collect
the student’s ID.

In addition, the student must sign, in the presence of the institutional official, the
following:

Statement of Educational Purpose

I certify that I am the individual | signing this
(Print Student’s Name)
Statement of Educational Purpose and that the federal student financial assistance
I may receive will only be used for educational purposes and to pay the cost of

attending for 2013-2014.
(Name of Postsecondary Educational Institution)

(Student’s Signature) (Date)

(Student’s ID Number)
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V4 -V5

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Decanato de Estudiantes
PROGRAMA DE ASISTENCIA ECONOMICA

DECLARACION DE IDENTIDAD PARA PROPOSITO EDUCACIONAL

El estudiante debe comparecer en persona a la Universidad y proveer uno de los
siguientes documentos emitidos por agencias gubernamentales federales o estatales
con fotos vigentes tales como:

1. Pasaporte
2. Licencia de conducir
3. Tarjeta de identidad emitida por una agencia gubernamental.

La Institucion mantendra una copia de la identificacion con foto del estudiante y
anotara la fecha en que fue recibido y el nombre del Oficial en la Institucion que fue
autorizado a recibir la evidencia.

Certifico que:
(nombre y apellidos en letra de molde)

Soy el individuo aqui firmando esta Declaracion de Identidad, que la Ayuda
Estudiantil y Federal que puedo recibir sera utilizado solamente para
propositos educativos y pagar los costos de asistir a la Universidad de
Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, para el afio Académico 20___-20____ .

Firma del estudiante Fecha Numero de estudiante
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Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio piedras
Decanato de Estudiantes
PROGRAMA DE ASISTENCIA ECONOMICA

CERTIFICACION INSTITUCIONAL

ESTATUS CIVIL SEPARADOS
Nosotros:
Nombre de la Madre Nombre del Padre
Nombre df:l Estudiante Nombrg del Conyuge
CERTIFICAMOS

1. Que estamos separados desde:

Mes-dia-afio

2. Que llegamos a los siguientes acuerdos econdmicos:

Certifico/certificamos que toda la informacion suministrada estd debidamente completada y
correcta, entendemos que el ofrecer informacion falsa con el fin de disfrutar de ayuda
economica federal es un delito que puede conllevar multa, pena de carcel o ambas.

Y para que asi conste firmamos hoy,

Mes - dia - afio
Frma de la Madre Firma del Padre
o o
Firma del Estudiante Firma del Conyuge
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iy ¥ P. O. Box 23353, San Juan, PR. 00931-3353
& [\ B
e e R Rico Tel. 787 764-0000 Ext. 86125
Recinto de Rio Piedras
Fecha
Estimado
Hemos revisado su expediente que entreg6 para el afio 20 - 20

en la Oficina de Asistencia Econdmica, el mismo refleja que usted no incluyd los
documentos que se indicaron en el reverso deestacartas - oo .

Este(os) documento(s) es(son) de vital importancia para poder evaluar su solicitud.
Tendrd 7 dias laborables para completar o pasar 4 entrevista. De no recibirse los
documentos en estos dfas, su solicitud no podra ser procesada y se considerara tardfa.

De tener algln inconveniente al respecto, agradeceré que pase por nuestras oficinas
durante el horario de 8:00 a 11:30 a.m. lunes y martes — los miércoles de 8:00 a
11:30 a.m. y de 1:00 a 3:00 p.m..

Atentamente,

Oficial de Asistencia Econémica

patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/M/V/I
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11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

N L T

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Programa de Asistencia Econémica

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Fotocopia planilla afio de: () sus padres ( ) usted.

. Comprobante de Retencién (Parte B) afio de: () sus padres () usted.
. Certificacién de Hacienda Modelo SC 6088 y Modelo SC 2781.

Certificacién de Beneficios de de: () sus padres; () usted.

. Certificaci6n de ASUME pensi6n alimentaria recibida afio

. Carta escrita por su que indique pensi6n alimentaria recibida afio

Carta de que indique aportacién familiar recibida afio

Certificado de nacimiento de

. Fotocopia de la Sentencia de Divorcio de ( ) suspadres, () usted.

Fotocopia de la Estipulacién de Divorcio (acuerdos que acompafian la Sentencia de
Divorcio) - ( ) desuspadres, () usfed.
Fotocopia de tarjeta de seguro Social.

Fotocopia de Certificacién de Defuncién de

Fotocopia dé Certificado de Matrinionio.” ™~ 7 T

Fotocopia de Documento de Custodia de

Hoja Institucional de Verificacion (adjunto paraque:) () complete;
() pase a boligrafo; ( ) firmade: ( ) sus padres; ( ) usted.
Pasar a Entrevista: Horario:

Otros:

Deposite en la urna los documentos junto a esta cita.
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Rev. mayo 2013

Programa de Asistencia Economica

HOJA CORRECCIONES AISIR

DRN Oficina;
Person ID; Nombre del Estudiante:
Nam. Seg. Soc. - - Nam. Estudiante: - -

Renglones a Modificar

Estudiante Padres
Rindié Planilla o si 2 No 2 si = No
Tipo Planilla: T Estatal T Federal | O Estatal T Federal
| Ingreso Bruto Ajustado
Contribuciones sobre Ingreso
Exenciones

| Ingreso del Estudiante o Padre

| Ingreso del Conyuge o Madre

Efectivo, Ahorro y Cheques

Inversiones

Negocio o Fincas

Grupo Familiar

Estudiantes Universitarios

Otra Informacion Econémica
Crédito tributario para la educacion
Pension pagada a favor de los hijos menores

Ingresos sujetos a impuestos-programas de empleos basados en
necesidad econémica

Cualquier subvencion o beca declarada
Paga por combate o paga extraordinaria por combate

Ingresos no tributables
Pagos a planes de pension y de ahorro con impuesto diferido
Pagos deducibles hechos a cuentas personales de jubilacion
Pension recibida a favor de hijos menores
| Ingresos por intereses exento de impuesto
Pension no tributable de distribucion de cuentas personales de jubilacion
Porcién no tributable de distribucion pension de jubilaciéon
Asignacion para alojamiento, comida v otros gastos de manutencion
Asistencia no educativa para veteranos

Otros ingresos no tributables que no se hayan declarado en la presente
planilla

Dinero en efectivo recibido, o pagado en su nombre
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Informacion del estudiante

Es ciudadano de EE.UU.

Estado civil

Titulo universitario o certificado

Dedicacion de estudio que usted prevée tener

Ademas de Becas desea, Estudio y Trabajo — Préstamos

Se ha declarado culpable de posesion o venta de drogas ilegales

Conteste Si 0 No segun aplique:

P(45) Nacid antes del 1 de enero de 1990 Marcar una ( X ) cuando aplique | Estudiante | Padres
P(46) Esta casado actualmente (Ssh)
P(47) Grado Maestria o Doctorado Cupones para Alimento
P(48) Fuerzas Armadas de EE.UU. Almuerzo Escolar Gratuito
P(49) Veterano de las Fuerzas Armadas (TANF)
P(50) Hijos a los que proporciona su sustento WIC
P(51) Personas a su cargo - no hijos _
P(52) 13 anos bajo la tutela de los tribunales -
P(53) Menor emancipado -
P(54) Esta bajo tutela legal _
P(55) Escuela Secundaria _
P(56) Programa de refugio _
P(57) Programa de vivienda .
Otras Correcciones Estudiante Padres
| High School Diploma
First Bachelor Degree
Parent Sign
Dislocated Worker
O Dependency Override O Professional Judgment
Firma Autorizada Fecha
Firma Oficial: Firma Operador:
Fecha: de de Fecha: de de
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Universidad de Puerto Rico

Recinto de RioPiedras
PROGRAMA DE ASISTENCIA ECONOMICA
HOJA DE SERVICIO

Nombre: Person Number:
Numero de estudiante: Progreso Académico:

Grupo Familiar: Bach: Traslado:

# Universitarios: Readmision:

Bruto Ajustado: Transferencia:

Contribuciones: Perm. Esp.:

Ingreso no tributable: Graduado: _

Fecha NATURALEZA DEL SERVICIO
Radico solicitud de Asistencia Economica para el aino 20 -20
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Fecha

NATURALEZA DEL SERVICIO
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Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Decanato de Estudiantes i
OFICINA PROGRAMATICA DE ASISTENCIA ECONOMICA

DESGLOSE DE AYUDAS ECONOMICAS

Certifico que el(la) estudiante ,
Namero de Estudiante ,( )Sele concedi6 ( })Nosele
concedid Asistencia Econémica para el Afio Académico .

TIPO DE AYUDAS COSTOS DE ESTUD]OS-
1. PELL FED. $ Matricula $
2. SEOG FED. $ Equipo y Libros $
3. LEAP FED. (SSIG) $ Desayuno $
4, LEG. GRAD. $ Almuerzo $
5. LEG. SUB. GRAD. $ Comida $
6. FONDO COMPLEMENTARIO GRAD. $ Dormitorio $
7. CWS FED. (PET) $ Transportacion $
8. STAFFORD LOAN (GSL) $ Gastos Misceldneos  $
9. BECAS PRIVADAS $ $
10. OTRAS $ $

TOTAL $ $
Observaciones:

( ) Alafecha de hoy no ha radicado Solicitud de Beca

( ) Estudiante No es Elegible

( ) Solicitud en proceso,

Otro:

FIRMA OFICIAL DE ASISTENCIA ECONOMICA FECHA
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